Інструкція

Для створення веб-сайта необхідно:

1. Зареєструватись на сайті www.smida.gov.ua
Веб-сайт створюється лише зареєстрованою особою. 

Для реєстрації на сайті необхідно натиснути клавішу «Зареєструватися».
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або перейти за посиланням - http://smida.gov.ua/register. 

Щоб здійснити реєстрацію необхідно ввести дані у виділені поля та запам’ятати їх для майбутнього адміністрування створеного веб-сайта.
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Увага! При виникненні запитань щодо реєстрації на сайті перейти за посиланням -
http://smida.gov.ua/news/allfaq/pitannya%2C_shhodo_reehstraciyi_na_sajjti_wwwsmidagovua
2.  У разі, якщо Ви вже зареєстровані, введіть у відповідні поля Логін та Пароль.
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3. Перейти в розділ Веб-сайти - Конструктор сайтів.
4. Для створення веб-сайта необхідно ввести «Код підтвердження», що на зображенні, та натиснути кнопку «Створити».
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5. В таблиці «Існуючі сайти» з’явиться повідомлення про створення сайта з порядковим номером, датою створення, можливістю редагувати та пакетом документів (договір, рахунок, акт виконаних робіт).
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6. Для редагування та наповнення веб-сайта необхідно натиснути кнопку «Редагувати». 
Намагайтесь максимально заповнити інформацію на веб-сайті. 
Щоб внести чи змінити інформацію на веб-сайті потрібно натиснути на поле з необхідною назвою, або ж на зображення «Білий папірець».
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7. Приклад: внести адресу компанії.  

8. Повернутись до «Конструктора сайтів» та завантажити пакет документів (договір, рахунок, акт виконаних робіт) у запропонованому форматі *pdf;
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9. Надіслати заповнений, завірений підписом керівника та печаткою підприємства пакет документів (договір та акт виконаних робіт в 2-х примірниках) на поштову адресу Агентства - 03150, м. Київ, вул. Антоновича, 51 оф.1206.
10. Звертаємо Вашу увагу, що активація веб-сайта відбувається лише після оплати рахунку та надходження пакету документів на адресу Агентства. Після активації веб-сайт з’явиться в «Реєстрі сайтів».
11. Для адміністрування веб-сайта необхідно ввести Логін та Пароль, які використовувалися при створені веб-сайта.
12. Один адміністратор може створити декілька веб-сайтів.
Увага! Прохання роздруковувати пакет документів лише до веб-сайта, котрий Ви редагували, та не зазначати в документах номер і дату договору.
У разі виникнення питань з приводу створення чи обслуговування веб-сайта Ви можете звернутись  до Агентства:
тел.     (044) 498-38-15/16, 287-56-70
факс    (044) 287-56-73
e-mail: office@smida.gov.ua 
